
Googleドライブ
ファイルアップロード方法

＆
URL共有方法
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Gmailを開いてこのマークをクリック

2



[ ドライブ ] をクリック

3



ドライブが開いたら [ 新規 ] ボタンをクリック

4



[ ファイルのアップロード ] をクリック

[ フォルダのアップロード ] をクリックすると
フォルダごとアップロードすることができます
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別ウィンドウが開くのでアップロードしたいファイルを選択

画像、動画、音声、ExcelやWordなどの
ファイルをアップロードすることができます
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ファイルを選んだら [ 選択 ] ボタンをクリック
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アップロードが始まるのでしばらく待ちます

8



アップロードが完了するとここにファイルが表示される
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ファイルを右クリックして [ 共有可能なリンクを取得 ] をクリック
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[ 共有設定 ] をクリック

11



[ 閲覧可 ] をクリック

12



ファイルを共有したい相手に与える権限を選択

ここでは例として
[ リンクを知っている全員が編集可 ] を選択して解説しています
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[ リンクをコピー ] をクリック

14



[ 完了 ] をクリックして終了

15



リンクがコピーされている状態なので
メールやLINEなどにリンクを貼り付けて共有しましょう

16



Googleドライブ
ファイルアップロード方法

＆
URL共有方法は以上です
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